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1. Общие положения
Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных (далее -

Политика) разработана во исполнение требований п. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федерального закона от
27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»
(далее - Закон о персональных данных) в целях обеспечения защиты прав и свобод человека
и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на
неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну и предназначена для
предоставления неограниченного доступа к информации в отношении обработки
персональных данных, а также к сведениям о реализуемых требованиях к защите
персональных данных в ООО МКК "МЕГАКОМ".

Настоящая Политика является выдержкой из Положения об обработке и защите
персональных данных ООО МКК "МЕГАКОМ" и описывает порядок обработки и защиты
персональных физических лиц в связи с реализацией трудовых отношений, заключением
договоров и исполнением договорных обязательств ООО МКК "МЕГАКОМ".

Персональные данные относятся к категории конфиденциальной информации и
защищены от несанкционированного, в том числе случайного, доступа к ним.
2. Персональные данные

Под персональными данными понимается любая информация, относящаяся к прямо
или косвенно определенному или определяемому физическому лицу, в том числе:

- фамилия, имя, отчество;
- дата и место рождения;
- адрес регистрации, место проживания;
- семейное, социальное, имущественное положение;
- образование, профессия, доходы;
- адрес электронной почты;
- идентификаторы пользователя;
- номер телефона;
- финансовые сведения;
- документы для подтверждения личности;
- фотографии (фотография пользователя; фотография документа, удостоверяющего

личность пользователя; фотография пользователя с документом, удостоверяющим
личность пользователя)
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3. В настоящей Политике используются следующие понятия:

Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится
невозможным без использования дополнительной информации определить
принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.

Обработка персональных данных – любое действие, совершаемое с персональными
данными, в том числе сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение
(обновление, изменение), извлечение, использование, передача (распространение,
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.

Оператор персональных данных – юридическое лицо самостоятельно или
совместно с третьими лицами организующие и осуществляющие обработку персональных
данных, а также определяющие цели обработки, состав персональных данных и действия с
ними;

Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.

Субъект персональных данных – физическое лицо, персональные данные которого
обрабатываются оператором персональных данных.
4. Категории субъектов персональных данных

Субъектами персональных данных, обработка которых осуществляется ООО МКК
"МЕГАКОМ", являются:

• работники, бывшие работники ООО МКК "МЕГАКОМ";
• родственники работников ООО МКК "МЕГАКОМ", в пределах, определяемых

законодательством Российской Федерации, если сведения о них предоставляются
работником;

• кандидаты на трудоустройство (соискатели);
• контрагенты, партнеры (агенты) ООО МКК "МЕГАКОМ" (представители

юридических лиц, государственных органов, Банка России; индивидуальные
предприниматели, физические лица);

• заявители, заемщики, клиенты ООО МКК "МЕГАКОМ", их наследники и
представители;

• участники ООО МКК "МЕГАКОМ";
• лица, данные которых были получены в ходе исполнения требований Федерального

закона № 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных
преступным путем, и финансированию терроризма»;

• посетители сайта ООО МКК "МЕГАКОМ", пользователи веб-сервисов ООО МКК
"МЕГАКОМ" (при наличии), заявители и лица, обращающиеся в ООО МКК "МЕГАКОМ"
с запросами и обращениями;

• иные субъекты персональных данных, каким-либо образом взаимодействующие с
ООО МКК "МЕГАКОМ" в рамках заявленной цели.

Цель обработки
и ее правовые основания

Категории
субъектов

персональных
данных

Категории обрабатываемых
персональных данных

Срок обработки (хранения) или
условия прекращения обработки

Обеспечение соблюдения трудового
законодательства РФ

Работники,
Уволенные
работники;

фамилия, имя, отчество,год
рождения,месяц
рождения,дата
рождения,место
рождения,семейное
положение,имущественное
положение,доходы,пол,адр
ес электронной почты,адрес
места жительства,адрес
регистрации,номер

В соответствии со сроками,
установленными законодательством
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телефона,СНИЛС,ИНН,гра
жданство,данные
документа,
удостоверяющего
личность,реквизиты
банковской карты,номер
расчетного счета,номер
лицевого
счета,профессия,должность
,сведения о трудовой
деятельности (в том числе
стаж работы, данные о
трудовой занятости на
текущее время с указанием
наименования и расчетного
счета
организации),отношение к
воинской обязанности,
сведения о воинском
учете,сведения об
образовании;

Ведение кадрового и бухгалтерского
учета

Работники,Соиск
атели,Родственн
ики
работников,Увол
енные
работники,Контр
агенты,Представ
ители
контрагентов,Кл
иенты,Посетител
и
сайта,Выгодопри
обретатели по
договорам;

обработка персональных
данных осуществляется с
согласия субъекта
персональных данных на
обработку его
персональных
данных,обработка
персональных данных
необходима для
достижения целей,
предусмотренных
международным договором
Российской Федерации или
законом, для
осуществления и
выполнения возложенных
законодательством
Российской Федерации на
оператора функций,
полномочий и
обязанностей,обработка
персональных данных
осуществляется в связи с
участием лица в
конституционном,
гражданском,
административном,
уголовном
судопроизводстве,
судопроизводстве в
арбитражных
судах,обработка
персональных данных
необходима для
исполнения договора,
стороной которого либо
выгодоприобретателем или
поручителем по которому
является субъект
персональных данных, а
также для заключения
договора по инициативе
субъекта персональных
данных или договора, по
которому субъект
персональных данных
будет являться

В соответствии со сроками,
установленными законодательством
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выгодоприобретателем или
поручителем. Заключаемый
с субъектом персональных
данных договор не может
содержать положения,
ограничивающие права и
свободы субъекта
персональных данных,
устанавливающие случаи
обработки персональных
данных
несовершеннолетних, если
иное не предусмотрено
законодательством
Российской Федерации, а
также положения,
допускающие в качестве
условия заключения
договора бездействие
субъекта персональных
данных;

Обеспечение соблюдения налогового
законодательства РФ

Работники,Контр
агенты,Клиенты,
Выгодоприобрет

атели по
договорам;

фамилия, имя, отчество,год
рождения,месяц
рождения,дата
рождения,место
рождения,доходы,адрес
регистрации,СНИЛС,ИНН,
гражданство,данные
документа,
удостоверяющего
личность;

В соответствии со сроками,
установленными законодательством

Обеспечение соблюдения страхового
законодательства РФ

Работники; фамилия, имя, отчество,год
рождения,месяц
рождения,дата
рождения,место
рождения,семейное
положение,доходы,пол,СН
ИЛС,ИНН,гражданство,дан
ные документа,
удостоверяющего
личность,сведения о
трудовой деятельности (в
том числе стаж работы,
данные о трудовой
занятости на текущее время
с указанием наименования
и расчетного счета
организации)

В соответствии со сроками,
установленными законодательством

Обеспечение соблюдения
законодательства РФ о
противодействии легализации
финансированию терроризма

Контрагенты,Пре
дставители
контрагентов,Кл
иенты,Выгодопр
иобретатели по
договорам,Закон
ные
представители,И
ные категории
субъектов
персональных
данных,
персональные
данные которых

фамилия, имя, отчество,год
рождения,месяц
рождения,дата
рождения,место
рождения,семейное
положение,имущественное
положение,доходы,пол,адр
ес электронной почты,адрес
места жительства,адрес
регистрации,номер
телефона,СНИЛС,ИНН,гра
жданство,данные
документа,
удостоверяющего

В соответствии со сроками,
установленными законодательством .
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обрабатываются;
бенефициарные
владельцы

личность,реквизиты
банковской карты,номер
расчетного
счета,профессия,должность
,сведения о трудовой
деятельности (в том числе
стаж работы, данные о
трудовой занятости на
текущее время с указанием
наименования и расчетного
счета организации);

Участие лица в конституционном,
гражданском, административном,
уголовном судопроизводстве,
судопроизводстве в арбитражных судах

Работники,Соиск
атели,Уволенные
работники,Контр
агенты,Представ
ители
контрагентов,Кл
иенты,Выгодопр
иобретатели по
договорам,Закон
ные
представители;

фамилия, имя, отчество,год
рождения,месяц
рождения,дата
рождения,место
рождения,семейное
положение,социальное
положение,имущественное
положение,доходы,пол,адр
ес электронной почты,адрес
места жительства,адрес
регистрации,номер
телефона,СНИЛС,ИНН,гра
жданство,данные
документа,
удостоверяющего
личность,данные
водительского
удостоверения,данные
документа,
удостоверяющего личность
за пределами Российской
Федерации,данные
документа, содержащиеся в
свидетельстве о
рождении,реквизиты
банковской карты,номер
расчетного счета,номер
лицевого
счета,профессия,должность
,сведения о трудовой
деятельности (в том числе
стаж работы, данные о
трудовой занятости на
текущее время с указанием
наименования и расчетного
счета
организации),отношение к
воинской обязанности,
сведения о воинском
учете,сведения об
образовании;

В соответствии со сроками,
установленными законодательством.

Подготовка, заключение и исполнение
гражданско-правового договора

Клиенты фамилия, имя, отчество,год
рождения,месяц
рождения,дата
рождения,место
рождения,имущественное
положение,доходы,пол,адр
ес электронной почты,адрес
места жительства,адрес
регистрации,номер
телефона,СНИЛС,ИНН,гра
жданство,данные
документа,
удостоверяющего
личность,реквизиты
банковской карты,номер
расчетного

В соответствии со сроками,
установленными законодательством
либо согласием субъекта
персональных данных.
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счета,должность,сведения о
трудовой деятельности (в
том числе стаж работы,
данные о трудовой
занятости на текущее время
с указанием наименования
и расчетного счета
организации),иные
персональные данные
(указывается конкретная
категория); информация,
содержащаяся в кредитной
истории

Продвижение товаров, работ, услуг на
рынке

Клиенты,Посети
тели сайта;

фамилия, имя, отчество,год
рождения,месяц
рождения,дата
рождения,адрес
электронной почты,номер
телефона;

В соответствии со сроками,
установленными согласием субъекта
персональных данных.

Подбор персонала (соискателей) на
вакантные должности оператора

Соискатели; фамилия, имя, отчество,год
рождения,месяц
рождения,дата
рождения,пол,адрес
электронной почты,номер
телефона,гражданство,про
фессия,сведения о трудовой
деятельности (в том числе
стаж работы, данные о
трудовой занятости на
текущее время с указанием
наименования и расчетного
счета
организации),отношение к
воинской обязанности,
сведения о воинском
учете,сведения о
судимости;

До принятия решения о приеме на
работу

Обработка обращений клиентов и
третьих лиц

Родственники
работников,Клие
нты,Посетители
сайта,Законные
представители;

фамилия, имя, отчество,год
рождения,месяц
рождения,дата
рождения,адрес
электронной почты,адрес
места жительства,адрес
регистрации,номер
телефона,данные
документа,
удостоверяющего
личность;

В соответствии со сроками,
установленными законодательством.

Предоставление информации по
запросам соответствующих служб и
государственных органов в случаях,
предусмотренных действующим
законодательством

Работники,Соиск
атели,Родственн
ики
работников,Увол
енные
работники,Контр
агенты,Представ
ители
контрагентов,Кл
иенты,Посетител
и
сайта,Выгодопри
обретатели по
договорам,Закон
ные
представители

фамилия, имя, отчество,год
рождения,месяц
рождения,дата
рождения,место
рождения,пол,адрес
электронной почты,адрес
места жительства,адрес
регистрации,номер
телефона,СНИЛС,ИНН,гра
жданство,данные
документа,
удостоверяющего
личность,реквизиты
банковской карты,номер
лицевого счета;

В соответствии со сроками,
установленными законодательством.
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5. Обработка персональных данных
5.1. Сбор персональных данных

5.1.1. Сбор персональных данных, осуществляется непосредственно у самого
субъекта персональных данных после получения согласия.

5.1.2. Персональные данные могут быть представлены субъектом персональных
данных в виде предоставления данных, которые поименованы в разделе 4 настоящей
Политики, а также в виде скан-копий или фотографических копий документов,
удостоверяющих личность, в виде фотографии субъекта персональных данных,
фотографии субъекта персональных данных с документом, удостоверяющим его личность.

5.1.3. Если предоставление персональных данных является обязательным в
соответствии с законодательством, субъекту персональных данных разъясняются
юридические последствия отказа в предоставлении таких данных.

5.1.4. Получение персональных данных субъекта у третьей стороны возможно
только при наличии законных оснований и производится с согласия клиента.

5.2. Обработка персональных данных
5.2.1. Обработку персональных данных осуществляют только работники оператора

в рамках своих должностных обязанностей.
5.2.2. Получение и обработка персональных данных физического лица, касающихся

его политических, религиозных убеждениях и частной жизни, не допускается. В случаях, когда
обработка таких сведений необходима в связи с исполнением договорных обязательств, они
могут быть получены и обработаны только с письменного согласия самого физического лица
или его законного представителя.

5.2.3. Персональные данные обрабатываются как на материальных (бумажных)
носителях, так и в электронном виде (в информационных системах персональных данных,
на машинных носителях).

5.2.4. ООО МКК "МЕГАКОМ" не производит трансграничную передачу
персональных данных и не обрабатывает специальные категории персональных данных.

5.3. Хранение персональных данных

5.3.1. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей
определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки
персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен
законодательством либо договором, стороной которого является субъект персональных
данных.

5.3.2. Хранение персональных данных осуществляется с учетом обеспечения режима
их конфиденциальности.

5.3.3. Персональные данные уничтожаются либо обезличиваются по достижении
целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное
не предусмотрено законодательством.

5.4. Передача персональных данных третьему лицу

5.4.2. Передача персональных данных третьему лицу осуществляется только с согласия
субъекта персональных данных или в случаях, прямо предусмотренных законодательством.
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5.4.3. Раскрытие персональных данных третьему лицу без письменного согласия
соответствующего субъекта не допускается, за исключением случаев, когда это необходимо
для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных
данных.

5.4.4. Раскрытие персональных данных третьему лицу в коммерческих целях без
письменного согласия субъекта персональных данных запрещено. Обработка
персональных данных в целях продвижения товаров, работ, услуг на рынке, а также в целях
политической агитации осуществляется только при условии предварительного согласия на
это субъекта.

5.5. Доступ к персональным данным Субъекта персональных данных

5.5.1. Право доступа к персональным данным, обрабатываемым в ООО МКК
"МЕГАКОМ", имеют:

- Генеральный директор ООО МКК "МЕГАКОМ";
- другие работники ООО МКК "МЕГАКОМ", для которых обработка персональных

данных необходима в связи с исполнением их должностных обязанностей.

5.5.2. Допуск работников к персональным данным осуществляется руководством в
установленном порядке.

5.5.3. Любой субъект, персональные данные которого обрабатываются в ООО МКК
"МЕГАКОМ", имеет право доступа к своим персональным данным, в том числе к
следующей информации:

- подтверждение факта обработки его персональных данных;
- правовые основания и цели обработки его персональных данных;
- цели и применяемые Оператором персональных данных способы обработки

персональных данных;
- наименование и место нахождения Оператора персональных данных, сведения о

лицах, которые имеют доступ к персональным данным (за исключением работников
Оператора персональных данных) или которым могут быть раскрыты персональные данные
на основании договора с Оператором персональных данных или на основании
законодательства;

- перечень обрабатываемых персональных данных, относящиеся к соответствующему
субъекту, и источник их получения;

- сроки обработки персональных данных и сроки их хранения;
- порядок осуществления субъектом прав, предусмотренных законодательством;
- наименование лица, осуществляющего обработку персональных данных

по поручению Оператора персональных данных, в случае если обработка поручена
третьему лицу.

6. Права и обязанности субъектов персональных данных
6.1. Лицо, персональные данные которого обрабатываются ООО МКК

"МЕГАКОМ", имеет:
•право на отзыв ранее данного им согласия на обработку персональных данных;
•право на получение информации, касающейся обработки персональных данных;
•право требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования или

уничтожения, если персональные данные являются неполными, устаревшими,
недостоверными, незаконно полученными, не являются необходимыми для заявленной
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цели обработки, а также требовать прекращения обработки персональных данных, если
цель такой обработки достигнута ООО МКК "МЕГАКОМ".

6.2. Если иной порядок взаимодействия ООО МКК "МЕГАКОМ" и субъекта
персональных данных не предусмотрен соответствующим документом между ними
(например, договором или текстом согласия на обработку персональных данных), для
реализации указанных прав субъекту персональных данных необходимо направить ООО
МКК "МЕГАКОМ" заявление:

• в письменной форме и подписанное собственноручной подписью — по адресу:
664511, Иркутская область, м.р-н Иркутский, с.п. Ушаковское, п. Первомайский, мкр.
Рассвет, ул. Зеленая, д. 2; либо

• в виде электронного документа — на электронную почту mkkmegacom@gmail.com.
Такое заявление должно в обязательном порядке содержать описание требований субъекта
персональных данных, а также следующие сведения:

• ФИО субъекта персональных данных;
• номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных

данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем
его органе либо иные данные, позволяющие однозначно идентифицировать субъекта
персональных данных;

• сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях
с обществом, либо сведения, иным способом подтверждающие факт обработки
персональных данных ООО МКК "МЕГАКОМ";

• подпись субъекта ПДн или его представителя.
Согласно ч. 2 ст. 9, ч. 4 и 5 ст. 21 Федерального закона «О персональных данных»

ООО МКК "МЕГАКОМ" вправе продолжить обработку персональных данных при
наличии иных правовых оснований.

6.3. Обращения предоставляются субъекту персональных данных или его
представителю в течение десяти рабочих дней с момента обращения. Указанный срок
может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления
Компанией в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с
указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.
Удаление персональных данных, обрабатываемых без законного основания производится в
течение 3 рабочих дней с момента выявления данного факта.

6.4. Субъект персональных данных также вправе обжаловать действия (бездействия)
и решения ООО МКК "МЕГАКОМ", нарушающие его права при обработке персональных
данных, в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных
(Роскомнадзор) и в суд в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации.
7. Защита персональных данных

При обработке персональных данных принимаются необходимые правовые,
организационные и технические меры для защиты персональных данных
от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования,
копирования, предоставления, распространения персональных данных,
а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных,
в соответствии с требованиями ст.19 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О
персональных данных».
8. Ответственность

За нарушение требований, установленных законодательством РФ, Положением и
другими локальными актами ООО МКК "МЕГАКОМ", работники и иные лица,
получившие доступ к персональным данным, несут дисциплинарную, административную,
гражданско- правовую и уголовную ответственность в соответствии с федеральными
законами РФ.

mailto:support@adengi.ru
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9. Заключительные положения
Настоящая Политика является публикуемым документом с доступом неограниченного

круга лиц.
Политика вступает в силу с момента её утверждения и действует бессрочно.
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